
  

 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลบางแกว 
เรื่อง กำหนดเวลาปฏิบัติราชการ เพ่ือประกอบการพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนสำหรับพนักงานสวนตำบล 

พนักงานครู และพนักงานจางประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

------------------------------------ 
 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๒๕ และมาตรา ๑๕ แหงระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๒ ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดสมุทรสงคราม เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไข
เก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๔๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมจนปจจุบัน 
หมวด ๑๐ การเลื่อนข้ันเงินเดือน ไดกำหนดเง่ือนไขใหพนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจางซ่ึงจะ
ไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในแตละครั้งตองไมลาหรือมาทำงานสายเกินจำนวนครั้งท่ีนายกองคการ
บริหารสวนตำบลกำหนดเปนหนังสือ โดยคำนึงถึงลักษณะงานและสภาพทองท่ีอันเปนท่ีตั้งหนวยงาน 

 เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติราชการอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล นายกองคการบริหาร 
สวนตำบลบางแกว จึงกำหนดจำนวนครั้งการทำงานสายในปงบประมาณเพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนข้ัน
เงินเดือนของพนักงานสวนตำบล พนักงานครู และเลื่อนข้ันคาตอบแทนพนักงานจาง โดยอนุโลมใชกับ
พนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจางท่ัวไปดวย และใหใชบังคับตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2562 เปนตนไป  
โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 

1. การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งป ครั้งท่ี 1 (1 ตุลาคม – 31 มีนาคม) มาสายไมเกิน 40 ครั้ง   
ลาไมเกิน 23 วันทำการ ไมรวมวันลาดังตอไปนี้ 

(ก) ลาอุปสมบท หรือ ลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอารเบีย  
เฉพาะวันลาท่ีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

(ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
(ค) ลาปวยซ่ึงจำเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกัน

ไมเกินหกสิบวันทำการ 
(ง) ลาปวยหรือประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาท่ีหรือในขณะเดินทาง

ไปหรือกลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาท่ี 
(จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือดหรือเขารับการเตรียมพล 
(ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคกรการระหวางประเทศ 

การนับจำนวนวันลาไมเกิน 23 วัน สำหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวย ท่ีไมใชวันลาปวยตาม 
(ง) ใหนับเฉพาะวันทำการ จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในรอบครึ่งปงบประมาณ 

2. การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งป ครั้งท่ี 2 (1 เมษายน–30 กันยายน) มาสายไมเกิน 40 ครั้ง              
ลาไมเกิน 23 วันทำการ ไมรวมวันลาดังตอไปนี้ 

(ก) ลาอุปสมบท  หรือ  ลาไปประกอบพิธีฮัจย  ณ เมืองเมกกะ  ประเทศซาอุดิอารเบีย  
เฉพาะวันลาท่ีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

(ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
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(ค) ลาปวยซ่ึงจำเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกัน
ไมเกินหกสิบวันทำการ 

(ง) ลาปวยหรือประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาท่ีหรือในขณะเดินทาง
ไปหรือกลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาท่ี 

(จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือดหรือเขารับการเตรียมพล 
(ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคกรการระหวางประเทศ 

การนับจำนวนวันลาไมเกิน 23 วัน สำหรับวันลากิจสวนตัวและวันลาปวย ท่ีไมใชวันลาปวยตาม 
(ง) ใหนับเฉพาะวันทำการ จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในรอบครึ่งปงบประมาณ 

3.ในรอบการประเมินแตละรอบพนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจางมาสายเกิน 40 
วัน สามารถใหใชกำหนดการมาสายรวมท้ังปงบประมาณไมเกิน 80 วัน โดยอนุโลม 

4. ผูรับการประเมินท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนหรือเพ่ิมคาจาง (ครึ่งข้ัน) จะตองมีผล
การปฏิบัติราชการในหวงระยะเวลาการปฏิบัติราชการหกเดือน ดังนี้  

 4.1 ในครึ่งป ท่ีแลวมาไดปฏิบัติงานตามหนาท่ีของตนเองดวย ความสามารถและความ
อุตสาหะจนเกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ 

 4.2 ในครึ่งปท่ีแลวมาจนถึงวันออกคำสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนตองไมถูกสั่งลงโทษทางวินัยท่ีหนัก
กวาโทษภาคทัณฑ หรือไมถูกศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดท่ีเก่ียวกับการปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
หรือความผิดท่ีทำใหเสื่อมเสียเกียรติของตำแหนงในหนาท่ีราชการของตนซ่ึงมิใชความผิดท่ีไดกระทำโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

4.3 ในครึ่งปท่ีแลวมาตองไมถูกพักราชการเกินกวา 2 เดือน 
4.4 ในครึ่งปท่ีแลวมาไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
4.5 ในครึ่งปท่ีแลวมาไดรับการบรรจุเขารับราชการเปนเวลาไมนอยกวา 4 เดือน                  
4.6 ในครึ่งปท่ีแลวมาถาเปนผูไดรับอนุญาตใหไปศึกษาในประเทศ หรือไปศึกษาอบรมหรือดูงาน  

ณ ตางประเทศ ตามระเบียบวาดวยการใหพนักงานสวนตำบลไปศึกษาอบรม และดูงาน ณ ตางประเทศ ตองได
ปฏิบัติหนาท่ีราชการในครึ่งปท่ีแลวมาเปนเวลาไมนอยกวา 4 เดือน 

4.7 ในครึ่งปท่ีแลวมาตองไมลา หรือมาทำงานสายเกินจำนวนครั้งท่ีนายกองคการบริหาร
สวนตำบลกำหนดเปนหนังสือไวกอนแลว โดยคำนึงถึงลักษณะงานและสภาพทองท่ีอันเปนท่ีตั้งหนวยงาน 

4.8 ในครึ่งปท่ีแลวมาตองมีเวลาการปฏิบัติราชการ 6 เดือน โดยมีวันลาไมเกิน 23 วัน 
(ไมรวมวันลาท่ีกำหนดขางตน) 

5. ผูรับการประเมินท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนหรือเพ่ิมคาจาง (หนึ่งข้ัน) จะตองมีผล
การปฏิบัติงานในหวงระยะเวลาการปฏิบัติราชการหกเดือน ดังนี้  

ตองเปนผูอยูในหลักเกณฑท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนครึ่งข้ัน และอยูในหลักเกณฑ
ประการใดประการหนึ่งหรือหลายประการดังตอไปนี้  

(1) ปฏิบัตงิานตามหนาท่ีไดผลดีเดน มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล อันกอใหเกิดประโยชน
และผลดียิ่งตอทางราชการและสังคมจนถือเปนตัวอยางท่ีดีได  
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(2) ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเริ่มในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง หรือไดคนควาหรือประดิษฐ สิ่งใดสิ่ง
หนึ่งซ่ึงเปนประโยชนตอทางราชการเปนพิเศษ และทางราชการไดดำเนินการตามความคิดริเริ่ม หรือไดรับรอง
ใหใชการคนควาหรือสิ่งประดิษฐนั้น  

(3) ปฏิบัติงานตามหนาท่ีท่ีมีสถานการณตรากตรำเสี่ยงอันตรายมาก หรือมีการตอสูเสี่ยงตอ
ความปลอดภัยของชีวิตเปนกรณีพิเศษ  

(4) ปฏิบัติงานท่ีมีภาระหนาท่ีหนักเกินกวาระดับตำแหนงจนเกิดประโยชนตอทางราชการ
เปนพิเศษ และปฏิบัติงานในตำแหนงหนาท่ีของตนเปนผลดีดวย  

(5) ปฏิบัติงานตำแหนงหนาท่ีดวยความตรากตรำเหน็ดเหนื่อย ยากลำบากเปนพิเศษและงาน
นั้นไดผลดียิ่งเปนประโยชนตอทางราชการและสังคม  

(6) ปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมายใหกระทำกิจการอยางใดอยางหนึ่งจนสำเร็จเปนผลดียิ่ง 
แกประเทศชาติ  

6. การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งป ครั้งท่ี 1 หรือครั้งท่ี 2 ในแตละครั้ง หากพนักงานสวนตำบล 
พนักงานครู พนักงานจาง มาทำงานสายเกิน 40 ครั้งหรือปงบประมาณสายเกิน 80 ครั้ง หรือลาเกิน 23 วัน
ทำการ (ไมรวมวันลาท่ีกำหนดขางตน) หรือจงใจละเลย ละท้ิง ทอดท้ิง หนาท่ีราชการ จะไมไดรับการพิจารณา
ความดีความชอบเลื่อนข้ันเงินเดือน ผลประโยชนตอบแทนอ่ืนในกรณีพิเศษในรอบระยะเวลานั้นๆ และจะถูก
ดำเนินการลงโทษทางวินัย  

7. การตรวจสอบเวลาการมาและการกลับจะตรวจสอบจากสมุดลงเวลาราชการ  
8. ในกรณีมีภารกิจราชการ เชน ประชุม อบรมสัมมนา เดินทางไปราชการ หรือลา เม่ือเสร็จสิ้น

ภารกิจใหลงบันทึกในสมุดลงเวลาชวง วันเวลา ท่ีไปปฏิบัติภารกิจหรือลา (หากไมลงบันทึกในสมุดลงเวลา
ราชการถือวาขาดราชการ)  

9. การลาใหสงใบลาใหเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบกอนวันลาไมนอยกวา 3 วันทำการ (ยกเวนการลา
ปวยหรือกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน) การลาท่ีไมสงใบลาถือวาขาดราชการ ในกรณีลาปวยหรือกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินให
เขียนใบลาในวันรุงข้ึนของการมาปฏิบัติราชการ หากไมสงใบลาภายใน 1 วัน ถือวาขาดราชการ  

10. การไมลงชื่อในสมุดลงเวลาราชการถือวาขาดราชการ  

ท้ังนี้ ใหประกาศขององคการบริหารสวนตำบลบางแกว เรื่อง กำหนดเวลาปฏิบัติราชการ  
เพ่ือประกอบการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนสำหรับพนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจางประจำป
งบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนสวนหนึ่งในการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติราชการของ
พนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจาง เพ่ือนำเสนอพิจารณาความดีความชอบในการ เลื่อนข้ัน
เงินเดือน รวมท้ังการประเมินเลื่อนระดับ หากกรณีพนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจาง ผูใด 
ฝาฝนหรือจงใจมีเจตนาไมปฏิบัติตามระเบียบหรือประกาศ จะตองไดรับโทษทางวินัย 5 สถาน  

 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

       ประกาศ  ณ  วันท่ี       เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2562 
                     

 
(นายชินวัฒ  กล่ำแสง) 

ปลัดองคการบริหารสวนตำบลบางแกว 
ปฏิบัติหนาท่ีนายกองคการบริหารสวนตำบลบางแกว 


